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INSTITUTO DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS E CONTABEIS - ICEAC
COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRACAO

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

Capitulo | — Das Defini¢cOes Gerais

Art. 1° — Séo consideradas atividades complementares aquelas que se enquadrem no seguinte rol de
atividades:

— matricula complementar;

— monitoria remunerada ou ndo-remunerada;

— bolsa de pesquisa a nivel de iniciacéo cientifica ou extenséo, remunerada ou ndo-remunerada;

— producao técnica;

— participacao, apresentacdo ou organizacdo de atividades de extensao;

— participacdo, apresentagcdo ou organizacdo de eventos cientificos;

— participacdo em grupo de pesquisa;

— representacgéo discente;

— publicagéo de trabalhos em jornais e revistas ndo cientificos;

— publicagéo de trabalhos em anais de eventos ou periddicos cientificos;

— estagios extracurriculares na area de Administracéao;

— participacdo no programa jovem aprendiz;

— participacdo como ouvinte em Bancas Examinadoras dos Cursos de Graduacao e Pés-Graduacao em
Administracao;

— visitas técnicas, previamente autorizadas pela Coordenacdo do Curso de Graduagdo em
Administracao;

— viagem de estudo e de intercambio académico-cultural, bem como experiéncias de mobilidade
académica, previamente autorizadas pela Coordenacao do Curso de Graduagdo em Administragao;

— cursos de Lingua Estrangeira;

— cursos na area de Administragao e temas correlatos;

— atividade de voluntariado ligada a area de Administracao;

— atividade profissional ligada a area de Administracao.

Paragrafo Unico. Além das atividades citadas, outras poderdo ser consideradas, desde que sejam
devidamente avaliadas e autorizadas pela Coordenacéo do Curso de Graduac&do em Administragdo da FURG.

Art. 2° — As atividades complementares compreendem parte da integralizagédo curricular do Curso de Graduagéo
em Administracdo da FURG, correspondendo a 20 (vinte) créditos e devem constituir-se de experiéncias
diversificadas que contribuam para a formagcdo humana e profissional do aluno, que ndo facam parte das
disciplinas curriculares, mas que apresentem relagcdo com as sub-areas de conhecimento da Administragéo.

§ 1°. As atividades complementares come¢am a ser computadas a partir da matricula inicial do aluno e
encerram-se com a conclusédo de todas as disciplinas do oitavo semestre, constantes no Quadro de Sequéncia
Légica (QSL) do Curso de Graduag&do em Administracéo da FURG.

§ 2°. O aluno que ingressar no Curso de Graduagdo em Administracdo da FURG, mediante transferéncia
ou mudancga de curso e com aproveitamento de estudos, podera solicitar, a Coordenac¢éo do Curso de Graduacao
em Administracao, o cdmputo da carga horéaria em atividades complementares, atribuida pela instituicdo ou curso
de origem, devendo, no entanto, observar as condi¢des previstas e determinadas neste Regulamento.

§ 3°. A realizacao das atividades complementares, quando realizadas no horario das disciplinas regulares
do curso, ndo abona as faltas, com excecéo dos eventos autorizados ou organizados pela Coordenacgéo do Curso
de Administrac&o ou pelo ICEAC.

§ 4°. O estudante deverd realizar a solicitacdo de horas complementares no sistema FURG submetendo
o(s) documento(s) em formato digital, obedecendo aos prazos fixados neste Regulamento. A digitalizacdo de
documentos fisicos para submisséo no sistema sera de responsabilidade do estudante.

Art. 3° — O aproveitamento de carga horaria das atividades complementares sera computado mediante
comprovacao de participacdo e de aprovacao, conforme o caso e apés andlise pela Coordenagédo do Curso de
Graduacéo em Administracdo da FURG.

§ 1° A comprovacdo da atividade ocorrera mediante o registro em carteira profissional de trabalho ou
documento comprobatorio expedido em papel ou em formato digital, contendo timbre da instituicdo ou o6rgao
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promotor do evento/atividade, nome do estudante, discriminacdo de conteddo (ou programacéo), periodo de
realizacao, carga horaria e com assinatura(s) do(s) responsavel(is).

§ 2° Caso a comprovacdo da atividade seja a partir da carteira profissional de trabalho, é necessario
incluir na submisséo a folha de dados pessoais da carteira, a pagina que consta o registro da atividade e, se
pertinente, a pagina de anotacdes gerais referente ao vinculo.

§ 3° Caso o registro de horas complementares seja como empreendedor formalizado, € necessario
apresentar os documentos comprobatérios de criacdo de empresa e periodo de funcionamento (situacao
cadastral) vinculado ao nome do discente;

§ 4°. O registro de carga horéaria de Atividades Complementares obedecera aos limites fixados para cada
grupo de atividade(s) e definidos neste Regulamento.

§ 5% A Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Administracdo, para fins de aprovacdo das atividades
complementares, podera consultar as fontes promotoras da(s) atividade(s) para verificar a veracidade das
informacdes apresentadas no(s) documento(s).

Capitulo Il — Das Definicbes Especificas

Art. 4° — A matricula complementar, de acordo com a deliberagdo 005/2000 — COEPE/ FURG, sera por escolha
do académico em disciplina de cursos de graduacdo da FURG, ou de outras instituicdes de Ensino Superior, e
devera ter apreciacdo prévia da Coordenag¢do do Curso de Graduagdo em Administracdo, para avaliagdo da
importancia da disciplina na formagédo do académico.

§ 1°. O valor dos créditos correspondera ao numero de créditos da disciplina.

§ 2°. Serd aceita disciplina optativa realizada no curso de Administracdo da FURG quando suplementar aos
créditos exigidos no componente curricular Disciplinas Optativas do Quadro de Sequéncia Légica (QSL).

§ 3°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatoério dos mesmos em matriculas complementares nao
podera exceder a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 5° — O trabalho em monitoria (remunerada ou ndo-remunerada) sera considerado Atividade Complementar,
quando a carga horaria minima de trabalho for de 12 (doze) horas semanais.

§ 1°. A monitoria devera ser comprovada mediante registro no sistema da FURG.

§ 2°. Serdo computados 4 (quatro) créditos para cada semestre de exercicio de monitoria.

§ 3°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatdrio de créditos na atividade de monitoria esta
limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 6° — O trabalho como bolsista de pesquisa a nivel de iniciacdo cientifica ou extensdo (remunerado ou
ndo-remunerado) sera considerado Atividade Complementar, quando a carga horaria minima de trabalho for de
12 (doze) horas semanais.

§ 1°. A bolsa de pesquisa ou extensdo devera ser comprovada mediante registro no sistema da FURG.

§ 2°. Serao computados 4 (créditos) créditos para cada semestre de trabalho como bolsista.

§ 3°. Para efeito de integralizac@o de créditos, o somatdrio de créditos na atividade de bolsista esté limitado
a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 7° — A atividade de producdo técnica, como desenvolvimento de softwares, produtos tecnoldgicos, emprego
de metodologias e de técnicas voltadas as subareas de conhecimento da Administragcdo, serdo consideradas
como Atividade Complementar quando houver comprovacao, mediante apresentacdo do relatério técnico-cientifico
ABNT NBR 10719.

§ 1°. A comprovacao da producdo técnica, além da apresentacdo do relatério técnico-cientifico ABNT NBR
10719, devera estar acompanhada de cdpia em midia digital (quanto pertinente).

§ 2° O relatério técnico-cientifico devera ser assinado, necessariamente, por um professor do Curso de
Graduacdo em Administracdo da FURG, como responsavel académico pela producdo técnica, e por um
representante da organizacéo (quanto pertinente).

§ 3°. A Coordenagdo do Curso podera solicitar ao académico a defesa de sua produgdo técnica perante
banca de avaliagdo, que serd composta por 3 (trés) professores do Curso de Graduagcdo em Administracdo da
FURG.

§ 4°. Serdo computados até 4 (créditos) créditos para cada produgéo técnica desenvolvida.

§ 5° Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatério de créditos esta limitado a 8 (oito) créditos ao
longo do curso.




Art. 8° — A participacdo em atividades de ensino, pesquisa e extensdo, no dmbito de Instituicdo(des) de Ensino
Superior (IES) ou de entidade(s) representativa(s), serdo consideradas como Atividade Complementar quando
houver comprovacgéo, mediante apresentacdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Como atividades de ensino, pesquisa e extensdo sdo admitidas: a participacdo em palestras, oficinas,
encontros, seminarios, congressos, mostras ou similares, na condicdo de organizador e/ou ouvinte e/ou
apresentador.

§ 2°. As atividades admitidas séo classificadas como de caréater integrado ou especifico, em que no primeiro
caso entende-se o envolvimento no evento como um todo e, no segundo caso, apenas em alguma atividade
pontual estando ou néo relacionada a um evento integrado, por exemplo, palestra, oficina, painel, mesa redonda e
similares.

§ 3°. Os créditos na condicdo de organizador e/ou ouvinte em atividade de carater especifico serdo
computados conforme a quantidade de horas realizada.

§ 4°. Serdo computados créditos nos termos do Quadro I.

8 5° Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatdrio de créditos esta limitado as especificidades
constantes no Quadro .

Art. 9° — A participacdo em grupos de pesquisa, no ambito de Instituicdo(des) de Ensino Superior (IES) ou de
entidade(s) representativa(s), ser4 considerada como Atividade Complementar quando houver comprovacéo,
mediante apresentacdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. A participacao ndo deve ser vinculada a projetos ou programas aos quais o aluno esteja vinculado a
bolsa de monitoria, e/ou iniciacdo cientifica, e/ou extensdo, pois essas sdo consideradas em categorias
especificas para evitar dupla integralizagdo da atividade.

§ 2°. Os créditos a serem computados obedecem a relacao de 2 (dois) créditos para cada semestre, sendo
permitida a atribuicdo de periodo inferior de tempo respeitando o proporcional ao limite definido e considerado
apenas o envolvimento em um grupo de pesquisa por periodo.

§ 3°. Para efeito de integralizagdo de créditos, o somatdrio de créditos esta limitado as especificidades
constantes no Quadro |.

Art. 10° — A participagdo em atividades de representacdo discente, no ambito de Instituicdo(des) de Ensino
Superior (IES), ser@o consideradas como Atividade Complementar quando houver comprovagdo, mediante
apresentacdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Sao admitidas a participacdo no diretério académico, empresa junior e/ou como representante oficial em
Orgaos colegiados instituidos formalmente pela IES ligados a area de Administracéo.

§ 2°. Serdo computados créditos nos termos do Quadro | para cada semestre de atividade realizada, sendo
permitida a atribui¢cdo de periodo inferior de tempo respeitando o proporcional aos limites definidos.

§ 3°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatério de créditos esta limitado as especificidades
constantes no Quadro |.

Art. 11° — A atividade de publicacdo de trabalhos em anais de eventos, jornais/revistas ndo cientificos ou
em periédicos cientificos, nas sub-areas de conhecimento da Administracéo, sera considerada como Atividade
Complementar quando houver comprovacdo, mediante apresentacdo de coOpia ou endereco eletrdnico da
publicacéo.

§ 1°. Serao computados créditos nos termos do Quadro |.

§ 20, Para efeito de integralizagdo de créditos, o somatério de créditos esta limitado as especificidades
constantes no Quadro I.

Art. 12° — As atividades realizadas em estdqios extracurriculares, em consonancia com a Lei 11.788 de 2008,
serdo consideradas Atividade Complementar quando houver comprovacdo, mediante apresentacdo de
documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computados 4 (quatro) créditos por semestre de estagio realizado em uma mesma empresa,
sendo permitida a atribuicdo de periodo inferior de tempo respeitando o proporcional ao limite definido.

§ 2°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatério de créditos com a realizagdo de estagios
extracurriculares esta limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 13° — As atividades realizadas no programa jovem aprendiz, em consonancia com a Lei 10.097 de 2000,
serdo consideradas Atividade Complementar quando houver comprovacdo, mediante apresentacdo de
documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computados 4 (quatro) créditos por semestre de atividade realizada em uma mesma empresa,
sendo permitida a atribuicdo de periodo inferior de tempo respeitando o proporcional ao limite definido.

§ 2°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatorio de créditos referente a participagdo como jovem
aprendiz esta limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.




Art. 14° — A participacdo, como ouvinte, em bancas de defesa de trabalhos dos Cursos de Graduacéo e Pés-
Graduacdo em Administragdo na FURG sera considerada como Atividade Complementar quando o aluno tiver
presenca integral.

§ 1°. Serdo computados créditos nos termos do Quadro I.

§ 2°, Para efeito de integralizacéo de créditos, o somatorio de créditos com a participacéo esta limitado a 4
(quatro) créditos ao longo do curso.

Art. 15° — A participacdo em visitas técnicas, previamente autorizadas pela Coordenacao e acompanhadas por
docente do Curso de Graduacdo em Administracdo da FURG, sera considerada Atividade Complementar quando
houver comprovacédo, mediante apresentacédo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Sera computado 1 (um) crédito por visita com presenca integral.

§ 2°, Para efeito de integralizacéo de créditos, o somatorio de créditos com a participacéo esta limitado a 4
(quatro) créditos ao longo do curso.

Art. 16° — A participagdo em viagens de estudo, de intercadmbio académico-cultural e experiéncia de
mobilidade académica, previamente autorizada pela Coordenacéo do Curso de Graduagcao em Administracao da
FURG, serd considerada Atividade Complementar quando houver comprovacao, mediante apresentacao de
documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo computados os créditos por atividade conforme a quantidade de horas realizada.

§ 2°. Para efeito de integralizagcdo de créditos, o somatério de créditos com a atividade esta limitado a 10
(dez) créditos ao longo do curso.

Art. 17° — A realizagéo de cursos de lingua estrangeira, devidamente registrados e validados, sera considerada
Atividade Complementar mediante apresentacao de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°, Serdo computados os créditos conforme a quantidade de horas realizada.

§ 2°, Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatério de créditos com a realizacdo de cursos de lingua
estrangeira esté limitado a 4 (quatro) créditos ao longo do curso.

Art. 18° — A realizacdo de cursos na area de Administracdo e &reas/temas correlatos, devidamente registrados
e validados, sera considerada Atividade Complementar mediante apresenta¢do de documentos nos termos do art.
3°.

§ 1°. Serdo computados os créditos conforme a quantidade de horas realizada.
§ 2°. Para efeito de integralizagcdo de créditos, o somatorio de créditos com a realizagcdo de cursos na area
de Administracdo e temas correlatos esta limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 19° — O exercicio de atividade voluntaria ligada a &rea de Administracdo sera considerado como Atividade
Complementar quando houver comprovagdo, mediante apresentacdo de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1° Serdo computados 4 (quatro) créditos para cada semestre de voluntariado, sendo permitida a
atribuicdo de periodo inferior de tempo respeitando o proporcional ao limite definido.

§ 2°. Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatdrio de créditos com o exercicio de atividade
voluntaria ligada a area de Administragdo esta limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Art. 20° — O exercicio de atividade profissional ligada a area de Administracéo, na condicdo de empreendedor
formalizado ou funcionario devidamente registrado em carteira de trabalho profissional, sera considerado como
Atividade Complementar quando houver comprovacdo, mediante apresentacdo de documentos nos termos do art.
3°.

§ 1°, Serdo computados 4 (quatro) créditos para cada semestre exercido, sendo permitida a atribuicdo de
periodo inferior de tempo respeitando o proporcional ao limite definido.

§ 2° Para efeito de integralizacdo de créditos, o somatoério de créditos com o exercicio de atividade
profissional ligada a area de Administracdo esté limitado a 8 (oito) créditos ao longo do curso.

Capitulo Ill — Das DisposicOes Gerais

Art. 21° — A Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Administracdo da FURG compete a avaliacdo das
demandas dos académicos e o controle do cumprimento do total de créditos das Atividades Complementares.

Art. 22° — Ao académico do Curso de Graduacdo em Administracdo da FURG compete:

I. cumprir as atividades e correspondentes créditos das Atividades Complementares, pois sdo pré-
condicdes a colacéo de grau;

Il. acompanhar o nimero de créditos validados e acumulados a cada semestre;



lll. providenciar a documentacdo nos termos do art. 3°;
IV. requerer, a Coordenagao do Curso de Graduacdo em Administracao da FURG, no prazo maximo de 3

(trés) meses, a partir da data da submisséo da documentacéo referida, a validagédo da(s) atividade(s) realizada(s).

Art. 23° — A interpretacdo das normas e 0s casos omissos serdo objetos de analise e de resolugdo na
Coordenacéo do Curso de Graduagdo em Administracdo da FURG.

Art. 24° — Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacdo na Reunido de 13/07/2021, conforme Ata
N° 04/2021 da Coordenacéo do Curso de Graduacdo em Administracao da FURG.
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Quadro | - Créditos em Atividades Complementares

Regulamento Atividades Previstas Créditos | LiMite
Maximo
art. 4° Matricula complementar - 8
art. 5° Monitoria (remunerada ou ndo-remunerada) 4 8
art. 6° Bolsista (remunerado ou ndo-remunerado) 4 8
art. 7° Producdo técnica (softwares, produtos tecnoldgicos, metodologias e i 8
técnicas)
art. 8° Participagdo como ouvinte em eventos cientificos ou de extensao
integrados (seminarios, simpdsios, congressos, mostras ou similares) - 1
ambito local ou regional 4
Participagdo como ouvinte em eventos cientificos ou de extensao
especificos (palestra, oficina, painel, mesa redonda ou similares) - &mbito -
local ou regional
art. 8° Participagdo como ouvinte em eventos cientificos ou de extensao
integrados (seminérios, simpdsios, congressos, mostras ou similares) - 2
ambito nacional ou internacional 4
Participagdo como ouvinte em eventos cientificos ou de extenséo
especificos (palestra, oficina, painel, mesa redonda ou similares) - &mbito -
nacional ou internacional
art. 8° Participagdo como apresentador em eventos cientificos ou de extenséo
(seminérios, simpédsios, congressos, mostras ou similares) - ambito local ou 2 4
regional
art. 8° Participagdo como apresentador em eventos cientificos ou de extenséo
(seminarios, simposios, congressos, mostras ou similares) - ambito 4 8
nacional ou internacional
art. 8° Participagdo como organizador de eventos cientificos ou de extensédo
(seminarios, simpdsios, congressos, mostras, palestras, oficinas, painéis ou - 10
similares)
art. 9° Participac8o em grupos de pesquisa 2 4
art. 10° Participagdo em atividades de representacdo discente nas atribuicbes de
presidente, vice-presidente ou representante oficial discente em 6rgaos 2
colegiados instituidos formalmente 4
Demais atribuicdes nas atividades de representacdo discente 1
art. 11° Publicacdo de resumos de trabalhos em anais (seminarios, simpdsios, 5 4
congressos, mostras ou similares) — ambito local e regional
art. 11° Publicacdo de resumos de trabalhos em anais (seminarios, simpdsios, 4
congressos ou similares) — Ambito nacional e internacional
art. 11° Publicacdo de trabalhos em jornais e revistas (sem qualis) 4
art. 11° Publicacdo de trabalhos completos em anais (seminarios, simpdsios, 4 12
congressos ou similares)
art.11° Publicacdo de trabalhos em periddicos cientificos (com qualis) 10 20
art. 12° Realizacdo de estagio extracurricular 4 8
art. 13° Participac8o no programa jovem aprendiz 4 8
art. 14° Participagdo, como ouvinte, em Bancas Examinadoras de trabalho de 0.2
conclusao de curso de Graduacdo ' 4
Participagcdo, como ouvinte, em Bancas Examinadoras de dissertacdo na 05
P6s-Graduacédo '
art. 15° Participacdo em visitas técnicas 1 4
art. 16° Participacdo em viagem de estudo, de intercambio académico-cultural i 10

e mobilidade académica




art. 17° Participacdo em Curso de Lingua Estrangeira 4

art. 18° Participacdo em Curso na area de Administracdo e areas/temas 8
correlatos

art. 19° Atividade de voluntariado ligada a area de Administracédo 8

art. 20° Atividade profissional ligada a area de Administragdo 8




